Prefeitura Municipal
de Jeronimo Monteiro

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GABINETE DO PREFEITO

MENSAGEM AO PROJETO DE LEI MUNICIPAL N.° 004/2022

Senhor Presidente e demais Edis,

O Poder Executivo vem apresentar a esta Egrégia Casa de
Leis, o Projeto de Lei n®. 004/2022, que dispde sobre as
normas e valores para pagamento de didrias a funcionéarios
desta municipalidade, e d& outras providéncias.

O artigo 71 da Lei Complementar n°® 005/2011 dispde que o
servidor que se afastar da sede em carater eventual ou
transitdério, para outro ponto do territdrio nacional, fara
jus a didrias, a ser regulamentado por lei especifica.

Tendo em vista que faz parte do cotidiano da Administracéo
a saida de servidores para participacdo em reunides, em
cursos e demais eventos em lugar diverso da sede do
municipio, ¢é necessario a atualizagdo da norma para
pagamento das diarias de forma legal, pois esta defasada
desde 2013.

Face ao exposto, contamos com apoio de Vossa Exceléncia e
de seus insignes pares, para apreciar o Projeto de Lei que
ora submetemos a essa Colenda Casa de Leis.

Certos do pronto atendimento ao pleito, nos despedimos.

Atenciosamente,

Jerdnimo Monteiro - ES, 12 de janeiro de 2022.

Sérgio Farias Fonseca
Prefeito Municipal
Pago Municipal

Avenida Lourival LougonMoulin, n.© 300 - Centro - Jer6nimo Monteiro - ES - CEP 29.550-000
Tel. (28) 3558 - 1800 - E-mai: gabinete@jeronimomonteiro.es.gov.br
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PROJETO DE LEI MUNICIPAL N.°004/2022

“ESTABELECE NORMAS PARA
PAGAMENTO DE DIARIAS,
ADIANTAMENTO E
RESSARCIMENTO DE
DESPESAS A  SERVIDORES
DESTA MUNICIPALIDADE, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, no Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a
seguinte LEI:

Art. 1° - Fardo Jjus a percepcdo de diéarias, Agentes
Politicos (Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores),
Secretdrios e demals servidores Publicos da Administracéo
Piblica Municipal, a fim de atender as despesas em geral,
quando se deslocarem da sede do municipio, de acordo com as
disposicdes desta lei.

§ 1° - Observados os principios da moralidade e do estrito
interesse do servico publico, a didria poderd ser concedida
ao prefeito, secretdrios municipais e demais servidores
plblicos municipais que se deslocarem temporariamente do
municipio, no desempenho de suas atribuig¢des ou em missé&o e
estudo, dentro e fora do Pais, relacionados com o cargo, a
funcdo-atividade, o posto ou a graduagdo dJue exercem,
conforme modelo em anexo IT.

§ 2° - Para efeito desta 1lei, entende-se por estudo, a
participacdo em congressos, treinamentos, capacitacéo
profissional, palestras, cursos e eventos institucionais.

Art. 2° - As despesas oriundas de hospedagem, bem como,
locomogédo através de téaxi, pedédgios e similares, transporte
ferrovidrio, rodovidrio coletivo e aéreo, incluindo taxas
de embarque, seguros e outros afins, dentro e fora do
Estado ou Pais, serdo custeadas pelo municipio mediante
apresentacdo de comprovante fiscal, com CNPJ do 6érgdo, e
identificacdo do estabelecimento, ndo estando as mesmas
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inclusas nas didrias de viagem, sendo acobertadas por
empenho préprio e especifico, mediante processo de
adiantamento ou ressarcimento de despesas.

§ 1° Entende-se por comprovante fiscal: Nota fiscal, nota
fiscal de servicos, cupom fiscal e recibos.

§ 2° No caso de recibos, sé serdo aceitos dos servigos que
estdo dispensaveis pela legislacdo a emissdo de nota
fiscal, os mesmos deverdo constar, a descricdo da despesa e
valores de forma legivel, identificacdo do estabelecimento,
bem como assinatura do responsavel pelo estabelecimento.

§ 3° - O adiantamento ou ressarcimento de despesas devera
ser solicitado mediante processo préprio, devidamente
fundamentado, Jjustificado e comprovado, sendo autorizado
pelo Chefe do Executivo.

§ 4°- As despesas de adiantamento referentes a hospedagem
deverdo ser instruidas com cotacgdes de precos validos,
observada a proposta mais vantajosa para a administracdo e
que Jjustifique sua finalidade principal, atendendo sempre a
razoabilidade e a moralidade administrativa.

§ 3° - A Secretaria de Fazenda, através do Setor Contéabil
ficard responsavel pela aprovacdo tanto dos processos de
adiantamento quanto de ressarcimento de despesas
solicitados pelo Prefeito, Vice-Prefeito, Secretdrios e
demais Servidores Publicos da Administracdo Municipal,
cabendo a ela informar por escrito ao solicitante qualquer
tipo de irregularidade apresentada para fins de corregdo ou
ainda, quando necessario, ressarcimento aos cofres
publicos, sendo este UGltimo realizado em até 30 (trinta)
dias apds recebimento do referido comunicado.

§ 4° - O prazo para apresentacdo da prestacdo de contas a
Secretaria de Fazenda, referente a adiantamento de despesa
serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar do retorno do
servidor. O comprovante de ressarcimento de despesa deveré
ser protocolizado em até 05 (cinco) dias do retorno do
servidor para analise.
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Art. 3° - As solicitacdes de diarias serdo efetuadas,
sempre dgque necessario, pelo funciondrio a se deslocar,
devidamente fundamentada e visada pelo Secretario da Pasta
a que estiver subordinado, observado formuldrio padréo
conforme modelo em anexo II.

§ 1° - As diadrias poderdo ser solicitadas no inicio do
exercicio através de empenho estimado e serdo autorizadas
pelo Prefeito Municipal e o secretdrio da pasta em data
anterior ao deslocamento do servidor.

§ 2° - Os valores das diadrias serdo regulamentadas conforme
anexos, observado a natureza do cargo e a quilometragem que
se efetuard o deslocamento e se terd pernoite ou néo.

§ 3°- O0s valores das diadrias dos Vereadores seréo
regulamentadas através de ato préprio do Legislativo
Municipal.

Art. 4° - Nos casos em que o servidor se deslocar da sede a
servico e a diaria, pelas peculiaridades do local né&o
acobertar todas as despesas com alimentacdo, ©pode o
servidor pedir reembolso dos valores qgue ultrapassarem a
diaria desde que devidamente comprovados conforme
documentos fiscais mencionados nos §1° e §2° do artigo 2°.

Art. 5° - A prestacdo de contas da diédria deverd ser
realizada até o 5° dia 4atil apdés a solicitacdo de
comprovacdo pelo Departamento de Contabilidade, acompanhada
dos documentos comprobatdérios (como relatdédrio fotografico,

certificados, comprovantes fiscais, etc..) da referida
viagem.
§ 1° - O Departamento de Contabilidade da Secretaria

Municipal da Fazenda apreciard a legalidade da despesa e
solicitaré, quando  necesséario, a sua regularizacéo,
inclusive reposicdo de importéncia indevidamente paga, que
se dard no prazo maximo de 05 (cinco) dias tuteis, apds o
posicionamento do Departamento de Contabilidade.
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Art. 6° - Na hipdbtese de ser autorizada a prorrogacdo do
prazo de afastamento, devidamente justificado, o servidor
fard jus a didrias correspondentes ao periodo excedente,
devidamente comprovadas com nota fiscal e documentos
auxiliares.

Art. 7° - Caberd ao servidor nos casos em que a duracido de
afastamento for inferior ao nuUmero de dias previstos,
restituir ao erario municipal o valor das didrias que
excederam o total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a
contar do retorno.

Art. 8° - O beneficiadrio da diaria, gque n&o apresentar a
prestacdo de contas conforme estabelecido no artigo 6°
desta lei, fica vedado a concessdo de novos valores, até
ressarcimento os cofres publicos o valor da diéaria
recebida.

Art. 9° - Caberd & Secretaria de Fazenda, através do
Departamento de Contabilidade, informar qualquer pendéncia
relacionada a processos anteriores.

Art. 10 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei
correrdo por conta de dotacdes orcamentdria constantes dos
orcamentos municipais.

Art. 11 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacéo.
Art. 12 - Revogam-se as disposigbdes em contrario, em

especial as leis municipais de n® 1.471/2013 e 1.629/2016.

Jerbnimo Monteiro - ES, em 12 de janeiro de 2022.

Sérgio Farias Fonseca
Prefeito Municipal
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Para deslocamento em distdncia de 135km até 400Km
(SEM PERNOITE)

Agentes Publicos Valor RS
Prefeito Municipal R$ 300,00
Vice Prefeito RS 200,00
Secretarios Municipais R$ 110,00
Demais Servidores RS$ 80,00

Para deslocamento em distidncia de 135km até 400Km
(COM PERNOITE)

Agentes Publicos Valor RS
Prefeito Municipal R$ 300,00
Vice Prefeito RS 200,00
Secretdrios Municipais R$ 150,00
Demais Servidores RS 120,00

Para deslocamento em disténcia superior a 400Km

Agentes Publicos Valor R$
Prefeito Municipal R$ 600,00
Vice Prefeito RS 400,00
Secretdrios Municipais RS 350,00
Demais Servidores RS 200,00

Jerdnimo Monteiro - ES, em 12 de Janeiro de 2022.

Sérgio Farias Fonseca
Prefeito Municipal
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ANEXO II

SOLICITACAO DE: ( ) Diarias ( ) Passagens
() Ressarcimento de Despesa () Adiantamento de Despesa

1. IDENTIFICACAO

Nome

CPF | Datade Nascimento |

Cargo ou Funcdo que ocupa | Matricula |

Setor e secretaria

2. DESCRICAO DO MOTIVO DA VIAGEM (JUSTIFICATIVA)

3. DESTINO (lda e Volta)

4. PERIODO DE AFASTAMENTO

SAIDA Data Horario
REUNIAO/COMPROMISSO Data Horério
RETORNO Data Horario

5. TRANSPORTE

Veiculo Oficial Empresa Aérea Empresa Outros:
PLACA: Terrestre (6nibus)

Em caso de veiculo proprio, por favor informar a distancia percorrida (em km):

6. JUSTIFICATIVA para viagens que ocorram em final de semana e/ou feriados (se houver) ou justificativa para sair no dia anterior
ao evento:

7. Quando a viagem envolver mais de um servidor, anexar os dados pessoais dos demais;

TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente, comprometo-me a:
a) Restituir, em cinco dias contados a partir da data de retorno a Municipalidade, as diarias recebidas em excesso;
b) Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas, quando descumprir os horarios por elas estabelecidos, para chegada ao
aeroporto;
c) Restituir o canhoto das passagens utilizadas junto com a Prestagéo de Contas da Viagem no prazo de 5 dias;
d) Apresentar comprovantes de diaria, ressarcimento ou adiantamento de despesas no Maximo até o 5° dia util apds o retorno;

Em, de de

Assinatura do Servidor Secretério Municipal

Pago Municipal
Avenida Lourival LougonMoulin, n.© 300 - Centro - Jer6nimo Monteiro - ES - CEP 29.550-000
Tel. (28) 3558 - 1800 - E-mai: gabinete@jeronimomonteiro.es.gov.br



ESTADC DO ESPIRITC SANTO 3 : :
Secretaria Municipal de Administracio /1

OFICIO/SEMAD/PMIM/N°0117/2021 .//69

Ac Excelentissimo Senhor Prefeito MLP1Q+Qa
Jerdnimo Monteiro - ES :
SERGIO FARIAS FONSECA
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Agsunto: atualizagédo na lei de didrias

Censiderando O artigo 71 da Lei
005/2011 dispbe que o servidor gque
carater eventual ou transitdrioc
territério nacional, fara jus a diéria
por lei especifica.

Considerande que o custo de
aumentasse de forma exponencial
renda dos trabalhadores ocorridos no periodo;

Considerando que os valores previstos por lei para as

concedida aos servidores se apresentam, na maiocria das vezes,
insuficientes para cobrir as despesas legalmente definidas;

Desse modo, vimos pelo meio deste solicitar a analise de
alteracdo na lei de diadrias municipais para o exercicio de
2022, visto atender aos servidores municipais poirs oS
valores atuais de diarias vigentes do municipio, nem sempre,
atendem -—as  necessidades - -minimas —de Viagens - como.  Lma

alimentacdo minima e adequada.

N

Jerbnimo Monteiro - ES., 27 de dezembrc de 2021.

Respeitosamente,

dﬁ Q'ﬂg)béztc?”

Nabi D’Qecm Moreirva da Silva
Secretirio Mun

n°6 06"f¢0 i

Decreto Muz

Avenida Lourival
Tel (28
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MINSAGEM AQ PROJETC DE LEI MUNICIPAL N.° EX¥/2022 - /@

Senhor Presidente e demais Edis,

0 Poder Executivo vem apresentar a esta Egrégia Casa de Leiz, o
Projeto de Lei n° xxxx/2022 que dispée sobre as normas & valore

da ou tras prov1denc1as.

artigo 71 da Lei Complementar n°® 005/2011 dispde que o servw
se afastar da sede em carater eventual ou transitério,

Here ponto. ool territeris nacional, fara Jus: a - diarias, a8 ‘S&r
reuﬂlamen ado por lei especifis
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'ace ao exposto, contamos
irsignes pares, para apreci
a essa Colenda Casa de Leis.

Cercos do pronto atendimento ao pleito, nos despedimos.

Atenciosamente,

Jerbnimc Monteiro — ES, xx de xxxxx dgs 20722.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(}J"&O

LET MUNICIPAL N.° x xxx/2022

“ESTABELECE NORMEZ

PAGAMENTO DE
ADI&HT%MENTG =
DE DESPESAS A SERY
MUWTCIPaL:lem,
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONTIMO MOKTEIRO,
BEspirito Santo, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

grt. 1° - Farde jus a percepcic de diarias; Agentes  Politicos
{Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores), Secre:érlcs = demeis
Servidores Publicos da Administracdo Puklica Mun cipal a fim de
atender as despesas em geral, gquando se deslocarem da sede do

municipio, de acordo com &s disposicées desta lei.
1% = Observados -os principies
interesse do servico pﬁbllco, a diaria poderéa er concedida a
prefeito, secretarios municipais e demais servidores pUblico
i1

da moralidade e do estrifto

W

cipais que se deslocarem temporariamente do municipio, no

~

desempenho de suas atribuicfes ou em missa

dc Pais, relacionados com o cargo, a funcid
graduacdac gque exercem, confcrme modelo em anexo II.

$ 2° - Para efeito desta lei, entende-se por estudo, a parti CLpaCa0
em congressos, treinamentos, capacitacdo profissional, palestfas,
gursos e eventos institucionais.

Art. 2° -~ As despesas oriundas de hospedagem, bem coito, locomccdo

dtravés de taxi, pedidgios e similares, transporte ferroviaric,
rodoviario coletivo e aéreo, incluindo taxas de embarque, sSeguros e

outros afins, dentro e fora do Estado ou Pais, serdc ci:steadas pelo

municipio mediante apresentac3c de co 1prova 1te fiscal, com CNPS do
érgdo, e identificagéo do estabelec nesmas
inciusas nas didrias de Viage' Send' 1 empeniio
proprio e especifico, mediante p Eo —an
ressarcimento de despesas.

& 1% Entende-se por comprovante fiscal: Nota fiscal, nota fiscal de
servicos, cupom fiscal e recibos.

§ 2° No caso de recibos, sd

dispensdveis pela legislaca
deveréo constar, a desc
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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§ 3° - O adiantamento ou ressarcimento de despesas deverd ser
solicitado mediante processo proéprio, devidamente fundamentado,
justificado e comprovado, sendo autorizado pelo Chefe do Executivo.
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W e eaaei€
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§ 4°- As despesas de adiantamento referentes a hospedagem deverdo
ser instruidas com cotacdes de preco e d

ia a DrOpOSna

5 X
mais vantajosa para a administracdoc e que
a 0

peincipal, atendendo. sempre 3 - T
administrativa.

§ 2° - A Secretaria de Faze

sponsavel pela aprovacdo
guanto de ressarcimentc de daspes
Vice-Prefeito, Secretéarios

Agministracdec Municipal, cabendc a ela informar por escrifto ao
s@licitaute gualguer tipc ds irregularidade apresentada para fins
de correcic ou ainda, gquandc mecd s

ressarcimento ao

I
pLDLiCOq sendo este Ultimo realiz até 30 (trinta) dias apds

§ 4° -~ O prazo para apresentacdo da prestacdo de <cntas 3
Secretaria de Fazenda, referente a adiantamento de despess sers de
05 {cinco) diss=-Utels a -ceatar-do. ~retorno. oo s 2

comprovante de ressarcimentc de despesa deveréd ser protoo

até 05 (cinco) dias do retornc do servidor para analise.
Art., 3° - As solicitacdes de didria
necessario, pelo fancionario a
fundamentada e wvisada pelo sSecretari
subordinado, observado formularic pad
¥] (S

St 1° - As diédrias poderdo ser solicitada

empenho estimadc 2 serdo

I’;‘..ll’;}.f_‘lpai e] secrelavip aa

W

deslocamento do servidor.

§ Z° - Os valores das didrias serdo regulamentadas conforme znexos
observado a natureza do car a lometragem gue se efetuara o
deslocamento e se terd perno

& 205

atraveées da

Arc. 4° - Nes cascs
e a diariz, pelas

despesas com zliime:
valores que




comprovados conforme documentos fiscais mencionados nos §1° e &§2°
g0 artigo 2°.

Art. 5° - A prestacdo de contas da di&ria deveri ser realizada até
gl 5° dia util apbs a soligitacdo de comprovagdo pelo Departamento
de Contabilidade, acompanhada dos documentos comprobatdérios (como
relatdrio fotografico, certificados, comprovantes fiscais, etc..)
de referida viagem.

$ 1° - C Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal d

Fazenda apreciaréd a legalidade da despesa e solicitara, guando
necessario, a sua regularizagdo, inclusive reposicidc de i :

indevidamente paga, que se dard no prazo méximo de

dteis, apds © posiciocnamerto do Departamento de Contabilidade.

Art. 6° - Na hlp ese de ser autorizada a prorrogacao
afastamento, devi

O servidor -farsg jus o disrias
tcrrespondentes a
nota fiscal e docum

xdente, devidamente comprovados com

M0 - Cabera an servidor

Afastamento for inferior i1
erario municipal o wvalor a ue ed
no prazo de 05 (cinco) dias a contar do retorno.

Art. 8° - O beneficidrio da diaria, que n3o apresentar a
de contas conforme estabelecido no artigo 6° desta lei, fica vedado

a
a8 concessic de novos valores, até ressarcimento os cofres piut
va

<0 1o da diaria récebida.

Arc. 10 - As despesas -decerrentes da aplicacio-desta iei correrdo

Hgor conta de dotagbes orcamentaria ‘constantes  des orgamentos

Art., 12 - Revogam-se a I
eis municipais de n°® 1.471/

}.l

Jerénimo Monteirc - ES, em xxX de zx¥xx de 2022.

IST“{A(,AO S




TABELA DE VALORES DE DIARIAS

Para deslocamento em distinc

S

ia de 135km zaté 400Em
(SEM FERWNOITE;
_Agentes Publicos Valoxr RS
Prefeito Municipal Re- 300 00
; Vice Prefeito | RS 200,00
f Secretdrios Municipais % BE 120,00
if Demais Servidores % R5 80,00 i

Para deslocamento am

{CoM

ot e T
§ S=300 00 j
j RS 286,60 4 f
| RS 170,00
% R$ 120,00 s
Para deslocamentce em distinciz superiocr a
L Agentes Plkliccs E Valer R$ =]
| Prefeitc Municipal ? R$ 600,00
. : = }
Vice Prefeito | RS 400,00 =
Secretarios Municipais % RS- 35000
Demais Servidores | RS 200800 =
Jeptrampg Monteiro = B am- g cuse e 00
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SOLICITACAO DE: { ) Didrias { ) Passagens
( ) Ressarcimenio de Despesa () Adianiamento de Despesa

 FIFICACAC

Nascinento

Fzmgé’o (e ocupa
2 secreigrig

ICAO DO MOTIVO DA Vi

X _ Sata ey s i Horario pe “_—— -
10/COMPROMISSC S TR AaEl | Horaiio | F e
Ry RETORNQ Daia | |  Hordrio SR e

| Y hansse = | | F dran e
' Enipresa Aéreq | i Osiros:

i caso de veiculo proprio, por favor informar a mstanc:ia peicoriida c = Km %

TIVA pure viagens gue ocorram em fingi i semuana efou feriados {se houver) gi
dia aiterior ao evenio:

Fa )hn ""l".li""’r p""r do

zervid l}"’ HSReEY

'S BEAOS PERSDRES H0S Gerniis;

TERMO DE GO

AADIOTSIC e @
| CmCe cias « ontades a partir dz dzia de reiomoe a Municipaiidada, as diarias recebidss em excasso
3 muha imposia pelas empresas aéreas. guando descumpiir os horarios por elas sstabelecidss, para chagada =
znloto das passagens utilizadas junic com a Prestagio de Tontas dz Viagern no prazo de 5 aias;

i nr.w':vamaa de digria_rassaicimenic ou adizntamenic de despesas a6 Maximo até o 5¢ ¢ia atii agds o

Em, e de




, Prefeitura AMunicipal

| de Jeronirmo Monteiro
A ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SETOR DE PROTOCOLO

Ao Gabinete

Awores po.r o
o Setor de Protocolo
Andrea Couto
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeitc

Segue processo para analise e emissdo de parecer.

Jerdénimo Monteiro - ES, 27 de dezembro de 2021.
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ESTADT DO ESiRITO BARNTO

A Procuradoria.

Informo que ha disponibilidade orcamentaria e
financeira, alterando o valor de didrias sem pernoites de
secretarios municipais para R$ 110,00 (cento e dez reais).
Solicito ainda gque seja incluido no anexo II, informacgdes
de matricula do servidor e placa do veiculo a ser utilizado
na viagem, sendo isso uma nova opcdo no sistema contabil,

conforme imagem abaixo.
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e hmwo | Valorndo!
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Em, 03 de janeiro de 2021.

Jhristian Mitheus Andrade
Secretério Mnicial de Fazende
Decrgid n® 6.457/2021




& Procuradoria Miuni ipad

niormo gue as alteragbes solicitadas pelo secretario de fazendz foram
acatadas, segue em anexc e via digitai do modelo de proisio de iel.

Jerénimo Monteiro-ES, 05 de janeirc de 2022

" LMA(

bi D’Leon Wioreirz da Siiva

Avenida Lourival Louge:
Tel. (28 355




ESTADOC DO ESPIRITO SANTO

Secretaria Municipal de Administracio

LET MUNICIPAL N.° z.xxx/2022

“ESTABELECE NORMAS PZRE
PAGAMENTO DE DIARIAS,

ADIANTAMENTO E RESSARCIMENTO
DE DESPESAS A SERVIDORES
DESTA MUNICIPALIY BB

QUTRAS PROVIDE

O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRC, no Estade do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicSes legais, faz saber que a
Cémara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Fardo jus a percepcdo de diarias, Agentes Politico

(Prefeito, Vice-Prefeito, Vv = i

servidores Publicos da Admini ?

atender as despesas em geral, quando se deslocarem da sede do
e

3 . =

municipio, de acordo com as disposic

s desta lei.

SR - Observados
interesse do servico

prefeito, secretéarios
municipais gque se deslocarem temporariamente do mu:
desempenho de suas atribuicdées ou em missd3o e astudo,
fora do Pais, relacionados com o cargo, a funcdo-atividade, o
posto ou a graduacdo que exercem, conforme modelo em anexo IT.

§ 2° - ‘Para - efeito . desta lei, -‘entende-se por estudo, a
participacéo em congressos, treinamentos; capacitacdo
profissional, palestras, cursos e eventos institucionais.

AZrt. 2° - As despesas .oriundas de hospedagem, bem como, locomocdo
através de taxi, pedagios e similares, transporte ferroviario,
rodovidrio coletivo e aérec, incluindo taxas de embargue, Seguros
¢ outros afins, dentro e fora do Estado cu Pais, serdo cus s

pele municipic mediant
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Entende-se por comprovante fiscal: Nota fiscal, nota fiscal

-

de servicos, cupom fiscal e recibos.
SO serdo aceitos dos servico:

§ 2° No casc de recibos,
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dispensaveis pela legislac

deverdo constar, a descricido da despesa e

Avenidz Lourivai

i Rigiro
Tel. (283558 -~ 2919 - &

GNirIomont




ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administracic

legivel, identificacdo do estabelecimento, bem como assinatura do
responsével pelo estabelecimento.

§ 3° - O adiantamento ou ressarcimento de despesas devera ser
solicitado mediante processo préprio, devidamente fundamentado,
justificado e comprovado, sendo autorizado pelo Chefe do
Executivo.

§ 4°- As despesas de adiantamento referentes a hospedagem deverio
ser instruidas com cotacdes de brecos validos, ' ocbservada a
proposta mais vantajosa para a administracdo e que justifique sua
finalidade principal, atendendo Sempre. - a - ‘razeabilidade e a
moralidade administrativa.

§ 3° - A Secretaria de Fazenda, através do Seter~Contabil
responsavel pela aprovacdo tanto dos
guanto de ressarcimento de despesas

processos de adiant

sol citados pelo Pr
Vice-Prefeito, Secretéarios € demais Servidores Piblicos: da
Administracdc Municipal, cabendo

®

[91]
M
£

a informar por escrito ao
sclicitante qualguer tipo de irregularidade apresentada para fins
de corregdo ou ainda, quando necessdrio, ressarcimento aos cofres
publicos, sendo este Ultimo realizadc em até 30 (trinta) dias apés
recebimento do referido comunicado.

5 4% = 0 Prazd para apresentacdao da prestacdo de contas a
Secretaria de Fazenda, referente a adiantamento de despesa seri de
05 {ecinco) dias. -Gteis &  contar do etorne -do- servider, 0
comprovante de ressarcimentc de despesa deveré ser protocolizado

em até 05 (cinco) dias do retorno do servidor para analise

Art. 3° - As solicitacdes de diarias serso efetuadas, sempre gque
necesséario, pelo funciocnario a se deslocar, devidamente
fundamentada e visada pelo ecretario da Pasta a que estiver
subordinado, observado formuldrio padrdo conforme modelo em anexo

.

$ 1° - As didrias poderdo ser solicitadas no inicio do exercicio

através de empenho estimado e serdo autorizadas pelo FPrefeitc
Municipal e o secretario da pasta em data anterior ao deslocamento
do servidor.

S$ 2° = Os valores das diarias ser3do regulamentadas confecrme
anexos, observadc a natureza do cargo e a quilometr agem gJgue se
efetuara o deslocamento e se terad pernocite ou nao.

Avenida Lourival i
Tel. (28)




ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administracic

3°- Os valores das didrias dos Vereadores serdo regulamentadas
través de ato proéprio do Legislativo Municipal.

Bet . 4% - Nos casos en gue o servidor se deslocar--da  scdes Ao
servico e a didria, pelas peculiaridades do local nd3o acobertar
todas as despesas com allmentagéo, pode o servidor pedir reembolso
dos  valores gue ultrapassarem a diaria des enEe
comprovados conforme documentcs fiscais mencionados nos 8§1° e §2°
doartigo 2

Zrt. 5° - A prestacgdo de contas da didria devera ser reali:

o 5° dia util apés a solicitacdo de comprovacio pelo Depar:cament

de Contabilidade, acompanhadaz dos documentos comprobatérins (como
elatdério fotografico, certificados, comprovantes fisceis, etc..)
la referida viagem.

(o)

§ 1° - O Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal da
Fazenda apreciard a legalidade da despesa e solicitara, gquando
nacessario, a sua regularizacéo, inclusive reposicac de

importdncia indevidamente paga, que se dard no prazo maximoc de 05
{cinco) dias uteis, apbés o posicionamentec do Departamerto de
Contabilidade.

&rt. 6° - Na hipbétese de ser autorizada a prorrogacio do trazo de
afastamento, devidamente justificado, o servidor fard Jjus a
cidrias correspondentes ao periodo excedente, devidamente

comprovados com ncota fiscal e documentos auxiliares.

Bxt. 7° - Cabeia ao servidor nos casos em gue a duracdo de
afastamento for
erérioc municipal

rt. 8° - O beneficidrio da diéria, que ndoc apresentar a prestacio
de contas conforme estabelecidc no rTEigo 6° - desta - le fica

a
vedado a concessdo de novos valores, atéd ressarcimento o0s cofres
publicos o valor da diaria recebida.

rt. 9° —-Cabera & Secretaria de Fazenda, através
de Contabilidade, informar qualquer pendéncia
processcs anteriores.




B ok ESTADO DO ESPIRITO SANTO
iﬁ;ﬁ::;; Ji Secretariaz Municipal de Administracdo

Mexrraerd

rt. 11 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéic

i

12 - Revogam-se as disposicdes em contrério, em especial as

471/2013 :1.629/2016.

HAXT,

leis. municipais de n® 1.

(IS
(@)
N
(N

Jexbnimo Monteiro - E em xx de janeiroc de

g
o

s
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ESTADG DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administracio

’
TABELA DE TARTAS

PEGLE PR SRR

Para desliocamento am distincia de 135km até 400%am

Zgentes Piblicos Valoxr RS
Prefeito Municipal RS 300,0¢C
Vice Prefeito ; RS- 260 00
Secretarios Municipais RS -11.0-66 =
Demais Servidores RS 80,00

Para deslioccamento

ILgerntes ZUblicos | Valoxr RE
Prefeito Municipal | R$ 300, 0C
Vice Prefeito RS 260,00
Secretarios Municipais RS 150,00
Demais Servidores RS- 120060
Parz deslocamentc em disténcia superioxr =z

Agentes Péblicos :
Prefeito Municipal ‘ RS 600,00
Vice Prefeito RS 400,00
Secretarios Municipais RS=350- 00
Demais Servidores a RS- 206,00
Jeronimo Monteiro — ES, em xx de Jar de 2022




ESTADC DO ESPIRITO SANTO
icip2l de Administracdo

SOLICITACAO DE: =.;’ ,'? @s { ) Passagens
{ ) Ressarcimenio de Dc DESE { ) Adiantamento de Despess
1. IDENTIFICACAC
Now:z
oPr | _Duata de Nescimente |

Carge ou Funciio gue ocupa

Matricile “
Setor e secretaria

%, DESCRICAG DO MOTIVO DA VIAGEM (JUSTIFICATIVA)

3 ¢ Volta)

4. PERIODO DE AFASTAMENTO
SAIDA Duaia Hordrio T
REUNIAO/COMPRGMISSO Duta Hordrio :
RETORNO Duta Hoidrio |

o

TRANSPORTE |
Veicuio Oficial { Emprese Adrea

F '8 (¥ G | I 4
P ACA:
Py L8 i

£m caso de veiculo préprio, por favor informar z disiancia percorrida (em km):

& JUSTIFICATIVA para viagens gie ocorrem e finel de semana e/ou feriados (se houver)

die anterior Go evenip:

" sair no |

O ’s\,.

do a viagen: envoiver mais de ui: servidor, o

7 03 dodos pessoais dos dermsis;

orgsanie, compromeic-me a:

..al'itui . &m cinco dias contados a pariir da data de retorno 2 Municinpalidads, as didrias recebidas em exces 50;
) Arcar com a multa imposta pelas empresas adreas, quando descumprir os Acrarios por elas estabelecmic . Para chegade ao as1uportc:
©©) Restituir o cenhoto das passagens uiilizadas junto com a Prastagio ¢ Contas da YYiagem nc prazo de 5 dias;

) Apresentar coemprovantes de diaria, ressarcimento ou adianiamenic ge despesas no Maximo até o 5° dia Util apos < retol

=m, de g

Assinatura do Servidor Secretario Municipal

Averiga Lourlv
Tei, {28;




Procuradoria Juridica

PARECER

Ahtos N® 5.902/2021

Objeto: Altera valores de didrias pagas a Agentes Politicos e
servidores municipais e d& outras providéncias
Requerente: Secretaria Municipal de Administracédo

Sr. Prefeito:

Revendo o presente processo, constato que a redacdo da Lei
Municipal em comento ndo contém vicio que demande correcao, mas
sim, complementacao para esparncar possiveis erros de

interpretacdo, incluindo aspectos gramaticais.

O tema € privativo do chefe do Poder Executivo, conforme artigo
47, § 1°, II, “b” da Lei Orgédnica Municipal:

Art. 41. A iniciativa das leis complementares e ordindrias cabe a
qualgquer Vereador ou Comissdo da Camara, ao prefeito Municipal e
aos cidaddos, na forma e nos casos previstos nesta Lei Orgéanica.

§ 1°. S3o de iniciativa privativa do Prefeito Municipal as leis

gge:

(...)b) servidores publicos municipais, seu regime juridico e

provimento de cargos;

Quanto ao mérito da propositura, este é de apreciacdo do chefe do
Poder Executivo. No entanto, ¢é clarividente que os valores de
didrias, especialmente dos servidores, estd extremamente defasado

€ ndo cobre na totalidade as necessidades de viagem.
Assim, na forma do artigo 66, IV, da mesma Lei Organica, tenhe o

projeto como apto para remessa a Camara Municipal e apreciacdo

E votacao.

Assim, é como parecer, opinando pela remessa & Camara Municipal
do Projeto de Lei.

. Qv mﬁ\‘&e\
JQ_ VKW\“ “\c_'\sa\
Pty i : {\Q '\\’ 9 ¢of -50‘%9
Jerdnimo Monteiro, ES, 10 de Janeiro de 2022. pa p;W 4
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Av. Lourival Lugon Moulin, 300 — Centro — Jerénimo Monteiro — ES — CEP.: 29. S550-000

@ Tel/Fax.: {0xx28) 3558-1166 % e-mail: pmimes@hotmail.com
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Gabinete do Prefeito

Ao Departamento Administrativo
Segue processo para numeragéo do projeio de lei e apos remetam-se os autos ao Poder
Legislativo para apreciacao.

Jerénimo Monteiro - ES, 10 de janeiro de 2022.

Al

SERGIO FARIAS FONSECA
Prefeito Municipal

Paco Municipal
Avenida Lourival Lougon Moulin, n.° 300 ~ Centro - Jerénimo Monteiro — ES — CEP 29.550-000
Telefax (28) 3558 — 1800/1899 - e-mail gabinete@jeronimomonteiro.es.gov.br




